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Radzyń Podlaski, dnia 24.11. 2017 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE 

[bookmark: _GoBack]Radzyńskie Stowarzyszenie Inicjatyw Edukacyjnych przy Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych  im. Jana Pawła II w Radzyniu Podlaskim ul. Sikorskiego 15, 21-300 Radzyń Podlaski - zaprasza do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia na wykonanie zdjęć do publikacji „ Przewodnik po Radzyńskiej Krainie Serdeczności.” Postępowanie                        w sprawie wyboru Wykonawcy prowadzone jest zgodnie z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, zm. Dz. U                    z 2016 r. poz. 831, poz. 996, poz. 1020 z późn. zm.). Jest to postępowanie, którego wartość nie przekracza, wyrażonej w złotych, równowartości kwoty 30 000 euro. Postępowanie prowadzone jest zgodnie z  zasadą konkurencyjności, o której mowa w Rozdziale 6.5.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz  Funduszu Spójności na lata 2014-2020. Zamówienie realizowane jest na potrzeby projektu grantowego „Przewodnik po Radzyńskiej Krainie Serdeczności”. Wniosek o powierzenie grantu realizowany jest w ramach projektu grantowego realizowanego przez Lokalną Grupę Działania „Zapiecek” w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 działanie 19 „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” poddziałanie 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność”.

1. Opis przedmiotu zamówienia:

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie od 30 do 60 zdjęć do broszury „Przewodnik po Radzyńskiej Krainie Serdeczności”. Szczegółowa tematyka zdjęć będzie podana                              w terminie późniejszym. Zdjęcia muszą być w wysokiej rozdzielczości.
Zdjęcia powinny być wykonane profesjonalnym sprzętem fotograficznym o rozdzielczości matrycy aparatu powyżej 16 mln pikseli. Powinny posiadać następujące parametry: rozdzielczość 300 dpi, rozmiar minimalny 3264 x 2348 px. Dopuszcza się wykorzystanie zdjęć z archiwum własnego Wykonawcy (lub osoby, którą dysponuje na potrzeby zamówienia).
1.1 Wykonawca dostarczy zdjęcia na nośniku elektronicznym w formacie jpg oraz raw. Zdjęcia powinny być pogrupowane w katalogach opatrzonych nazwą rodzajową wraz ze wskazaniem dokładanego miejsca gdzie zostały wykonane.
1. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu w ramach umowy min. 60 zdjęć spośród których Zamawiający wykona ostatecznego wyboru zdjęć spełniających w/w. parametry. Termin realizacji zamówienia dwa tygodnie od dnia podpisania umowy. 
Zamawiający wymaga dostarczenia zamówienia w edytowalnej wersji elektronicznej do siedziby Radzyńskiego Stowarzyszenie Inicjatyw Edukacyjnych przy Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych  im. Jana Pawła II w Radzyniu Podlaskim ul. Sikorskiego 15.
 Termin realizacji zamówienia:
Zgodnie z terminem wskazanym w ofercie, jednak nie później niż do dnia 10.05.2018r

1. Termin płatności:
Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za wykonanie Przedmiotu zamówienia na podstawie wystawionej przez Wykonawcę faktury VAT/rachunku w terminie 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT.

1. Warunki udziału w postępowaniu:
Wykonawca nie może być powiązany osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami umożliwiającymi  do zaciągnięcia zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności, związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą.
Sposób oceny spełniania warunku:
Do oferty należy załączyć oświadczenie wykonawcy o braku powiązań z zamawiającym wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego.


1. Kryteria wyboru ofert:
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryteriów :
1 Kryterium - doświadczenie w wykonywaniu zdjęć 
2 Kryterium - znajomość zabytków Powiatu Radzyńskiego
3 Kryterium - cena

ZAMAWIAJĄCY WYBIERZE OFERTĘ, KTÓRA BĘDZIE PRZEDSTAWIA NAJKORZYSTNIEJSZĄ CENĘ (UZYSKA MAKSYMALNĄ LICZBĘ PUNKTÓW).





1. Dodatkowe postanowienia:

1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, który nie spełnia warunków udziału w postępowaniu.
2. Zamawiający wezwie Wykonawcę do uzupełnienia dokumentów wskazanych                          w zapytaniu w sytuacji ich niezłożenia wraz z ofertą w wyznaczonym terminie. Dokumenty uzupełnione powinny potwierdzać spełnienie warunków udziału                                w postępowaniu, nie później, niż na dzień, w którym upływał termin składania ofert.
3. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
a) będzie złożona w niewłaściwej formie;
b) jej treść nie będzie odpowiadała treści Zapytania ofertowego;
c) cena najkorzystniejszej oferty będzie przewyższała kwotę, którą Zamawiający ma zamiar przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia – przy czym Zamawiający może zwiększyć kwotę, którą zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia do ceny najkorzystniejszej oferty;
d) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów
e) zawiera rażąco niską cenę.
4. Zamawiający może wezwać Wykonawcę do wyjaśnienia treści złożonej oferty, jednak wyjaśnienia nie mogą prowadzić do negocjacji lub zmiany treści oferty.
5. Zamawiający, po dokonaniu oceny nadesłanych ofert, dokona oceny najkorzystniejszej oferty, co zostanie udokumentowane protokołem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.
6. Informacja o wyniku postępowania zostanie wysłana do każdego Oferenta, który złożył ofertę oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiającego.
7. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny.
9. W ramach składania wniosku o płatność, dotyczącego Projektu, oferty mogą zostać przekazane w celu weryfikacji do właściwej instytucji publicznej.
10. Zamawiający nie przewiduje udzielenia wykonawcy wybranego zgodnie z zasadą konkurencyjności, w okresie 3 lat od udzielania zamówienia podstawowego zamówień uzupełniających na usługi polegające na powtórzeniu podobnych usług.

1. Termin składania ofert:

Oferty należy złożyć w formie pisemnej oraz opatrzone własnoręcznym podpisem (nie dopuszcza się faksu lub informacji za pośrednictwem poczty elektronicznej) w:
	Sekretariacie Zespołu Szkół Ponadgimnazjalnych im. II Jana Pawła II w Radzyniu Podlaskim ul. Sikorskiego 15 21-300 Radzyń Podlaski
 

	do dnia 1 grudnia 2017r
	
	do godz. 15.00


(decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data nadania)

1. Określenie sposobu składania ofert: 

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapewniającej nienaruszalność oraz opisać:

	Imię i nazwisko Wykonawcy:
Adres Wykonawcy:

Nazwa i adres Zamawiającego:
Radzyńskie Stowarzyszenie Inicjatyw Edukacyjnych przy Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych  im. Jana Pawła II w Radzyniu Podlaskim ul. Sikorskiego 15 21-300 Radzyń Podlaski
Oferta – na Zapytanie ofertowe prowadzone w ramach postępowania nr 1/2017
Nie otwierać przed terminem 1 grudnia 2017r godz 15.00 (data, godzina)



Koperta oferty powinna być opatrzona pełną nazwą Wykonawcy wraz z dokładnym adresem.

a) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
b) Wykonawca może wycofać lub zmienić ofertę przed upływem terminu składania ofert.
c) Ofertę należy przygotować na Formularzu oferty, załączonym do Zapytania ofertowego. Oferty nie zawierające wymaganych elementów, zawierające zapisy niezgodne z postanowieniami zapytania lub wniesione po terminie składania ofert pozostawia się bez rozpatrzenia.
d) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.


1. Wszelkich informacji udziela:
Pani  Renata Manowiec tel. 608237239

1. Zasady komunikowania się z Zamawiającym:
a) Wnioskodawcy, do upływu terminu składania ofert, mogą wnioskować o wyjaśnienia lub uszczegółowienia, dotyczące treści Zapytania ofertowego: na adres mailowy: renman@o2.pl 
b) Zamawiający opublikuje na stronie internetowej, na której zamieszczono Zapytanie ofertowe, informacje z sesji otwarcia ofert oraz wyniki z przeprowadzonego postępowania. 
c) Zamawiający informuje, że w uzasadnionych przypadkach może zmienić treść Zapytania ofertowego. Informację o zmianie Zamawiający opublikuje na stronie internetowej, na której zamieszczono Zapytanie ofertowe. Jeżeli zmiana będzie wymagała przedłużenia terminu składania ofert, Zamawiający przedłuży ten termin.
d) Zaleca się bieżącą weryfikację strony internetowej, na której zamieszczono Zapytanie ofertowe przez cały okres terminu składania ofert, celem uwzględnienia dokonanych wyjaśnień lub modyfikacji treści Zapytania przy sporządzaniu oferty.

Załączniki do zapytania ofertowego:

Załącznik nr 1: Formularz ofertowy
Załącznik nr 2: Oświadczenie wykonawcy o braku powiązań z zamawiającym
Załącznik nr 3: Wzór umowy











Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY


W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe nr postępowania 1/2017 dotyczącego  zamówienia realizowanego na potrzeby projektu grantowego „Przewodnik po Radzyńskiej Krainie Serdeczności” realizowanego w ramach projektu grantowego przez Lokalną Grupę Działania „Zapiecek” w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 działanie 19 „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” poddziałanie 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność”.


	A. Zamawiający:

	Radzyńskie Stowarzyszenie Inicjatyw Edukacyjnych przy Zespole Szkół Ponadgimnazjalnych im. Jana Pawła II, ul. Sikorskiego 15, 21-300 Radzyń Podlaski

	B. Dane Oferenta:

	Nazwa/imię i nazwisko Oferenta:
	

	Adres siedziby/zamieszkania Oferenta:
	

	Telefon/fax:
	

	Adres e-mail:
	

	C. Oferta cenowa:

	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	cena jedn. netto
	ilość
	j. m.
	łączna wartość netto
	podatek VAT w zł
	łączna wartość brutto

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Całkowita wartość zamówienia:
	
	
	



Składając ofertę w imieniu Wykonawcy, oświadczam, że:
1. zapoznałem się ze wszystkimi informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym, w tym z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń. Uzyskałem wszystkie niezbędne informacje  do przygotowania oferty;
2. oferowana całkowita cena brutto obejmuje i uwzględnia wszystkie koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia;
3. jestem związany ofertą przez okres 30 dni. Zostałem poinformowany, iż bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert;
4.  zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie ze złożoną ofertą, z uwzględnieniem wszystkich wymagań Zamawiającego, wynikających z zapytania ofertowego;
5. jestem świadomy/-a odpowiedzialności karnej za podanie nieprawdziwych informacji.

	
	





	
	Data i czytelny podpis Wykonawcy






Załącznik nr 2: 

OŚWIADCZENIE
O BRAKU POWIĄZAŃ KAPITAŁOWYCH I OSOBOWYCH  Z ZAMAWIAJĄCYM

Działając w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Imię i nazwisko /Nazwa:
	
Adres zamieszkania /Adres siedziby:
	
oświadczam(y), że:
1. nie jestem(śmy) z Zamawiającym powiązany(i) osobowo lub kapitałowo, tzn.:
nie jestem(śmy) powiązani z Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami, wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności, związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, powiązany(i) poprzez:
a. uczestniczenie w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b. posiadanie co najmniej 10 % udziałów lub akcji;
c. pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;
d. pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.



___________________________________                                             
podpis osoby upoważnionej
do reprezentowania Wykonawcy

Projekt grantowy „Przewodnik po Radzyńskiej Krainie Serdeczności” 
Jest realizowany w ramach projektu grantowego przez Lokalną Grupę Działania „Zapiecek ” w ramach Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020 działanie 19 „Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” poddziałanie 19.2 „Wsparcie na wdrażanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez społeczność”.
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